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1. Sisteme Giris

Dodu Akdeniz Universitesi Uzaktan EJitim Enstitisi  Moodle sayfasina
baglanabilmek icin https://Ims.emu.edu.tr/ adresine giris yapiniz. Girdiginiz adreste sizi

asagidaki sayfa karsilayacaktir.

o b »O

Oturum Ag

Sisteme kullanici adi ve sifre bilgilerini girerek giris yapabilirsiniz. Veya en alttaki
“EMU O365 Login” butonuna tiklayarak kendinize ait EMU Office 365 e-posta adresiniz

ve sifrenizle giris yapabilirsiniz.
2. Ana Sayfa

Giris yaptiktan sonra acilan sayfa Moodle Ana Sayfasidir ve asagidaki gibi
gbrUnecektir.  Sayfanin  ortasinda o dbénem size atanmis  olan  dersleri
gorUntUleyebilirsiniz. Sayfanin Ust kisminda yer alan “English (en)” yazisina tiklayarak

acllan menuden dili TUrkce olarak ayarlayabilirsiniz.
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https://lms.emu.edu.tr/

Resimde goérUnebilecedi Uzere bu drnekte Moodle Bilgileri isimli ders mevcut

ekranda. Derse tiklayarak dersin sayfasina girilebilir.
3. Dersin Sayfasi

Dersin sayfasi asagidaki gibi gérinecektir. Sayfanin sol kisminda dersin adi,
katiimcilar, nisanlar, yetkinlikler, notlar ve konu basliklar yer alir. Sayfanin ortasinda ise

konu basliklarnin bulundugu bdélim gorinecektir.
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4. Dersi DUzenleme

Dersin ayarlanni degistirmek icin ekranin sag Ust kdsesinde yer alan ayarlar
simgesine tiklayarak acilan menUden Ayarlan duzenle (Edit settings) secenedine

tiklayiniz.
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Ayarlar sayfasinda asagidaki gibi ekranin sagindaki “Expand All"a tiklayarak
tOm ayarlar bashgini genisletebilirsiniz. Bu sayfada dersle alakall istediginiz degisikligi
yapabilirsiniz. Course full name (Dersin tam adi) kismi ve Course short name (Dersin kisa
adil) kisminin yaninda yer alan kirmizi Unlem o alanlarnn doldurulmasinin zorunlu
oldugunu gbsterir. Ders gérunurligunu Course visibility kismindan, dersin baslangic

tarihini ve bitis tarini asagida bulunan tarin ayarlarindan degistirebilirsiniz.

Moodle Teams 111

U/ Ol Edit course settings

Buradaki degisiklikleri yaptiktan sonra asagida yer alan “Course summary”
kismindaki kutucuga dersin aciklamasini yazabilirsiniz. Daha sonra asagidaki “Course
format” kismindan dersin basliklarnin  nasil gdérunecegini secebilirsiniz. Genellikle
kullanilan 2 t0r vardir, bunlardan biri Topic format (Konu formati), digeri ise Weekly
format (Haftalk format) seklindedir. Konu formati belirleyeceginiz konu isimlerinden
olusan basliklarticerir. Haftalik format ise dersin baslangic tarihinden bitisine kadar olan

haftalarn baslik olarak gosterir.

Course layout show all sections on one page %




Bir altinda yer alan Hidden sections (Gizli bolimler) ayarinda égrencilerden
gizlenen dosyalar, dédevler vb. gibi seylerin yer aldigi basliklarin/bdlimlerin nasil
goruntulenecegdi ayarlanabilir. Onun altinda yer alan Course layout kisminda ise dersin
basliklarinin nasil gérintulenecegdi ayarlanabilir. TUm basliklar bir sayfada veya her

baslk ayr sayfada olarak dedistirilebilir.

Asagida ise Appearance (Gorunum) kismi yer alir. Buradaki ilk kisim Force
language (Dili zorla) secenegiile derse giris yapildiginda dersin géruntulendigi sayfanin
dilini Torkce veya ingilizce olarak ayarlarsaniz, diger dili secme sansi olmayacaktr
ogrencilerin. Do not force (Zorlama) secenegi ile secim hakkini dgrenciye
birakabilirsiniz. Hemen altinda yer alan Number of announcements (Duyuru sayisi)
kisminda, yapacagdiniz duyurulardan en yenilerden kac tanesinin gérintulenecegini
ayarlayabilirsiniz. Onun altinda yer alan Show gradebook to sudents (Notlar
ogrencilere gbster) ve Show activity reports (Etkinlik raporunu géster) seceneklerinden

dilediginizi secebilirsiniz.

Bunlarn altinda yer alan Maximum upload size (Maksimum yuUkleme boyutu)
kismindan &grencilerin yUkleyebilecegdi dosya boyutunu sinirlandirabilirsiniz. Ayrica,
ogrencilerin 6devlerini, etkinliklerini vib. yaptikca yesil tik isareti géstermesini saglayan
Enable completion tracking (Tamamlama izlemesini etkinlestir) secenegini
degistirebilirsiniz. Onun altinda yer alan Group mode (Grup modu) kismindan Separate

groups (Gruplara bdl) secenegdi kullanarak eger varsa sinifinizi gruplara bolebilirsiniz.

ite upload limit (1GB) ¢




Degisiklikleri bitirdikten sonra en altta yer alan Save and display (Kaydet ve

go6runtlle) butonuna tiklayarak yaptiginiz degisiklikleri kaydedebilirsiniz.
5. Dersin icerigini Dizenleme

Dersinizin sayfasina girdiginizde dersiniz asagidaki gibi gérinecektir. Sag Ust
kdsede yer alan Turn editing on (DUzenlemeyi ag¢) butonuna tiklayarak konular

Uzerinde gerekli degisiklikleri yapabilirsiniz.

Moodle Teams 101 ©~ | Tumedtingon

» My e \jﬁ
0 ¢
v Q
» (0

{afta

0

o

(=)

DUzenlemeyi ac butonuna tikladiktan sonra dersiniz asagidaki gibi gérGnecektir.
Burada konularn, paylasimis dosyalarin, &devlerin  vs. adlarnni,  yerlerini,
goérunulebilirliklerini dedistirebilirsiniz. Ornegdin, ders cizelgesi yazan 6genin sadinda yer
alan kalem butonuna tiklarsaniz, o &grenin adini degistirebilir, solunda yer alan

simgeye tiklayip sUrUklerseniz yerini degistirebilirsiniz.
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Ayrica &gelerin karsisinda yer alan Edit (DUzenle) butonuna tiklayarak égeleri

ogrencilerden gizleyebilir, silebilir ve daha bircok duzenleme yapabilirsiniz.
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Basliklarin en alt kisimdaki Add topic (Konu ekle) butonuyla yeni konu bashgi
ekleyebilirsiniz. Aynca konu basliklarinin karsisinda yer alan Edit butonuna tiklayarak

konuyu duzenleyebilir, silebilir ve gizleyebilirsiniz.

s 0 Topicb ¢ Edit ~

s« « Topic7 # Edit

« + Topic8 ¢

Edit ~

o« < Topic9 ¢ Edit ~

I

Dersin icerigiyle ilgili yapacaginiz degisiklikler bittigi zaman ekranin sag Ustinde

yer alan Turn off editing (DUzenlemeyi kapat) diyebilirsiniz.
5.1. Derse Dosya Ekleme

Turn on editing butonuna tikladiktan sonra dosya eklemek istediginiz konuya
sUrUkle birak yontemiyle asagida gérundugu gibi dosya ekleyebilirsiniz. Dosya eklemeyi

bitirdikten sonra Turn off editing diyerek dUzenleme yapmayi bitirebilirsiniz.

+ Topic1 #

> Move




Her konunun altinda yer alan Add an activity or resource (Yeni bir etkinlik ya da

kaynak ekle) butonuna tiklayarak konuya gerekli eklemeler yapilabilir. Butona

tikladiktan sonra acilan pencereden istenilen eklemeyi yapabilirsiniz.

Add an activity or resource

~

[o) @ SCORM package

Select an activity or resource to view its

O @ suwey

o Q w

help. Double-click on an activity or

resource name to quickly add it.

[e) @ Workshop

RESOURCES

O @ B8ock
OOFlle

Folder

IMS content
package

Label

Page

@) | (@] |ef | le |le

000 * O

URL

Cancel

5.2. Derse URL Ekleme

Konu bashginin altina URL ekleyebilmek icin istediginiz konu bashginin altindaki

Add an activity or resource’a tiklayarak acilan pencereden “URL" secenegine tiklayip

Add (Ekle) butonuna tiklayiniz. Daha sonra acilan sayfadaki kisimlar asadidaki gibi

doldurulmalidir. Gerekli kutular doldurulduktan sonra sayfanin en altina inip Save and

return to course (Kaydet ve derse don) butonuna tiklayarak URL ekleme islemini bitirip

dersin  konular sayfasina geri  ddnebilirsiniz.

Ogrencileriniz  eklediginiz  URL’ye

tikladiginda, yazdiginiz harici URL baglantisina yonlendirileceklerdir.

e Adding a new URL to Topic 1e

v General

Name Dogu Akdeniz Universitesi Resmi Websitesi

External URL https://www.emu.edu.tr/en

Description .
1 Av B T = = %

]

w Collapse all

Choose a link...

& MW ¢ w™ P HP
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5.3. Derse Teams Toplantisi Ekleme

Teams toplantiya katima baglantisini Moodle’'daki dersinizin bir bashgina
eklemek isterseniz dncelikle Teams uygulamasini acip sag Ustte yer alan Meet
butonuna tiklayip acillan menunden Schedule a meeting (Toplant zamanla) secilir ve
bir toplanti olusturulur. Olusturdugunuz toplantiya veya halihazirda bir toplantiniz varsa
tiklayarak gelen ekranda asagida yer alan Join Microsoft Teams Meetings baglantisina
sag tiklayarak Copy Link (Baglantlyl Kopyala) diyerek toplantiya katima baglantisi

kopyalanir.

2] Moodie 101 ciut petaits

Oct 1, 2020 Oct 1, 2020

Does not repeat

Daha sonra “Derse URL Ekleme” basliginda yer alan adimlar izlenir. Name (Ad)
kismina toplantinizn adini, External URL (Dis baglant)) kismina da kopyaladigimiz
toplantiya katima baglantisi yapistinlir. Gerekli yerler dizenlendikten sonra sayfanin en
altina inip  Save and return to course butonuna tiklayarak Teams Toplantisi ekleme

islemini bitirmis bulunuruz.
5.4. Derse Youtube Videosu Ekleme
Dersimize youtube videosu eklemek icin dnce eklemek istedigimiz youtube

videosunu acip adres cubugundan videonun baglantisi kopyalanir.

11
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“mlmmwv Dlunomcm IW ==== www.emu.edu.tr
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DAU TANITIM FiLMI 2020

Video baglantisi kopyalandiktan sonra, Moodle'daki ders sayfaniza giriniz ve
URL ekleme adimlar tekrarlayiniz. Name kismina paylasmak istedigimiz videonun adini
veya yazmak istediginiz baska bir isim varsa yazilir. External URL kismina kopyalanan
videonun baglantisi yapistinilir. Youtube videosu eklenirken yapilan farkl sey asagida
gosterildigi gibi Appearance kisminda yer alan Display (GorUntileme) secenegdini
Embed (G&mUIU) olarak secersek olusturdugumuz URL, yani video baglantimiz

youtube'un sitesine ydnlendirmek yerine olusturdugumuz sayfada goérintilenecektir.

Display

Gerekli yerler duzenlendikten sonra sayfanin en altina inip Save and return to

course butonuna tiklayarak Youtube Videosu ekleme islemini bitirmis bulunuruz.

5.5. Derse SharePoint ile Video Ekleme

Dersimize Sharepoint ile Video yUklemek istersek éncelikle OneDrive'a girip bir
video yUklememiz gerekiyor. YUkledigimiz dosyanin veya halihazrda yUklo olan

dosyanin Uzerine gelip asagida gosterildigi gibi paylas simgesine tiklanir.

12
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Paylas simgesine tikladiktan sonra gelen ekran asagidaki resimlerden soldaki
gibi olacaktir. Daha sonra Anyone with the link can view (Baglantisi olan herhangi biri
go6runtUleyebilir) secenegine tiklanirsa ortadaki resimde gérinen ekran gelecektir.
Buradan videoyu kiminle paylasmak istedigimizi secebiliriz. People in EMU with the link
(DAU’ deki baglantisi olan kisiler) secilir ve Apply (Uygula)'ya tiklanir. Tikladiktan sonra
sagdaki ekran gelecektir. Buradan Copy Link (Baglantlyr kopyala)'e tiklanrr ve

paylasilan videonun baglantisi kopyalanir.

Send link Link settings Send link

Who would you like this link to work [5” People in Eastern Mediterranean
Iy il &) University with the link can view
® Anyone with the link

=
(tﬁ)/‘\ Anyone with the link can view £

l'ji‘,‘ People in Eastern Medi...an |
~ University with the ink
U

#4) People with existing access

@ Specific people

Other settings
@ @ ’:] Allow editing o
> &

Oidonk Apply Cancel g ok [:\;,

Baglanti kopyalandiktan sonra Moodle’daki ders sayfaniza giriniz ve URL ekleme
adimlar  tekrarlayiniz.  Farkli  olarak  Appearance kisminda yer alan Display
(Gorintlleme) secenegdi In pop-up (Acllir pencerede) olarak ayarlanir. In pop-up
secildikten sonra tam altinda ¢c6zUnUrlUk ayarlarn ¢cikacaktir. CozOnGrluk ayarlarini

dilerseniz degistirebilirsiniz.

Gerekli yerler dUzenlendikten sonra sayfanin en altina inip Save and return to

course butonuna tiklayarak SharePoint ile Video ekleme islemini bitirmis bulunuruz.

5.6. Derse Hazir Anket Ekleme

13



Konu bashiginin altina Anket ekleyebilmek icin istediginiz konu bashginin altindaki
Add an activity or resource'a tklayarak acian pencereden Survey (Anket)
secenegine tiklayip Add (Ekle) butonuna tiklayiniz. Name kismina anketin ismini yazip,
Survey type (Anket TUrU) kismindan hazir anket t0rOnU seciniz. Dilerseniz Description
kismina bir aciklaoma yazabilirsiniz. Gerekli ayarlamalar yaptiktan sonra sayfanin en
altina inip Save and return to course butonuna tiklayarak Hazir Anket ekleme islemini

bitirmis bulunuruz.

o Adding a new Survey to Topic 1

Name o Degerlendirme Anketi
Survey type o Choose s
Choose
Description ATTLS (20 item vers e
ATTLS (20 item version) = % 5 @ B 8 W™ A P

Critical incidents

COLLES (Actual)

COLLES (Preferred and Actual)

COLLES (Preferred)

Ekledigimiz ankete tikladigmiz zaman asagidaki gibi hazir anket karsimiza
clkacaktir. Sayfanin Ustunde yer alan dil secenegdini dedistirerek otomatik olarak

anketin dilini de degistirebiliriz.

Moodle Tear English(en)

My court
Turkge L['v@

Tiirkge (tr)

Degerlendirme Anketi

The purpose of this questionnaire is to help us understand how well the online delivery of this unit enabled you to learn. Each couple of the 24 statements
below asks you to compare your preferred (ic

1) and actual ex

ce in this unit. There are no right’ or ‘wrong’ answers; we are interested only in your

opinion. Please be assured that your responses will be treated with a high degree of confidentiality, and will not affect your assessment. Your carefully

considered responses will help us improve the way this unit is presented online in the future. Thanks very much
All questions are required and must be answered
Relevance

Response:

In this online unit

1_loceferthat mylearning facuices oniccuas that intoract o @ (] (] () (&) 0
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5.7. Derse Tek Soruluk Anket Ekleme

Sayfamiza tek soruluk anket ekleyebilmek icin istediginiz konu bashginin altindaki

Add an activity or resource’'a tiklayarak acillan pencereden Choice (Secenek)

secenegine tiklayip Add (Ekle) butonuna tiklayiniz. Daha sonra acilan sayfanin sag

tarafinda yer alan Expand All (Hepsini genislet) yazisina tiklayarak asagidaki tUm

kissimlar genisletilir. Daha sonra ekrandaki kutulan asagidaki resimdeki gibi doldurup

dilediginiz soruyu yaziniz.

P

% G & & ™A HP

Ogrencinin secebilecedi yanitlar asadidaki gibi Option 1 (Secenek 1), Option

2... kisimlarina sirayla yazilir. Add 3 field(s) to form (3 alan daha ekle forma) secenegdi

ile 3 alan daha eklenebilir. Ayrica Allow more than one choice to be selected (Birden

fazla secenek secilmesine izin ver) secenegini Yes (Evet) olarak degistirebilirsiniz.

N

15



Gerekli kutular doldurulduktan sonra sayfanin en altina inip Save and return to
course (Kaydet ve derse don) butonuna tiklayarak Tek Soruluk Anket ekleme islemini
bitirip dersin konulan sayfasina geri dénebilirsiniz. Ogrenciler bu ankete girdiginde

asagidaki gibi gérunecektir.

Litfen asagidaki segeneklerden birini seciniz.

Bu dersten almayi planladiginiz harf notu nedir?

OAOBRCcODOFONG
N

5.8. Derse Farkli Sorulardan Olusan Anket Ekleme

Sayfamiza tek soruluk anket ekleyebilmek icin istediginiz konu bashginin altindaki
Add an activity or resource’a tiklayarak acilan pencereden Feedback (Geri DonUt)
secenegine tiklayip Add (Ekle) butonuna tiklayiniz. Daha sonra acilan sayfanin sag
tarafinda yer alan Expand All (Hepsini genislet) yazisina tiklayarak asagidaki tOm
kissmlar genisletilir. Daha sonra ekrandaki kutulan asagidaki resimdeki gibi doldurup

dilediginiz soruyu yaziniz.

o Adding a new Feedback to Topic 1

Name (1]

I A B I E E % S % o & & ™ 7 WP

Daha sonra asagidaki kisimdaki tarihleri dUzenleyerek anketin hangi tarihler

arasinda veri toplayacagdini secebilirsiniz. Record user names (Kullanici isimlerini

16



kaydet) ile ankete katilanlann anonim mi yoksa giris yaptiklar isimleriyle mi
kaydedileceklerini secebilirsiniz. Allow multiple submissions (Birden fazla katilima izin

ver) secenegini evet olarak degistirebilirsiniz isterseniz.

Allow answers from a

3 $ £ [Oeknable

4
“w
“w
4
4

Allow answers to a - B B

“»

= [JEnable

s

ecord user names
Record user name Anonymous s

Allow multiple submissions No =

Enable notification of

submissions

Auto number questions

Gerekli kutular doldurulduktan sonra sayfanin en altina inip Save and return to
course (Kaydet ve derse dén) butonuna tiklayarak dersin konularn sayfasina geri
dénebilirsiniz. Bu sayfadan olusturdugunuz ankete tiklayiniz. Acilan sayfa asagidaki gibi

gbrUnecektir.

Ders Degerlendirme Anketi - Moodle 101

Edit questions Templates Analysis Show responses

Y

Edit questions ‘
Bu anket, ders sonrasinda ogrencilenn dersi degerlendirmeleri i¢in hazirlanmigtir

Overview

Submitted answers: 0
Questions: 0

Edit questions (Sorularn duzenle) sekmesine tiklayiniz. Asagidaki gibi Add
question (Soru ekle) kismini géreceksiniz. Oradan Choose (Sec¢) menUsune tiklayarak

eklemek istediginiz soru t0OrinU seciniz.

17



Overview Templates Analysis
Add question | Choose i
Previous Activit Add a page break Jump to
Captcha
Information
Label

Longer text answer
Multiple choice
Multiple choice (rated)
Numeric answer

Short text answer

Ders Degerlendirme Anketi - Moodle 101

Show responses

liste) seceneklerinden size uygun olani secebilirsiniz.

Multiple choice (Coktan secmeli) secenegini seciyoruz. Asagidaki gibi bir ekran
bizi karsiliyor. ik olarak sorunun bos birakimasini istemiyorsaniz, Required (Gerekli)
kutucugunu isaretleyin. Question (Soru) kismina sorunuzu yaziniz. Multiple choice type
(Coktan secmeli tUr0) kismindan kullanmak istediginiz t0rG seciniz. Single answer (Tek

yanit), multiple answer (Coklu yanit), single answer drop-down menu (Tek yanit acilan

Required

s
Question Bu dersten beklemis oldugunuz harf notu nedir?

Label

Muitiple choice type Multiple choice - single answer

Multiple choice - single answer
Adjustment Multiple choice - multiple answers k

Multiple choice - single answer allowed (drop-down menu)

Hide the "Not selected" option

Do not analyse empty submits No =

Multiple choice values

18




Daha sonra, multiple choice values (coklu secenek degerleri) kismina her satira
bir secenek gelecek sekilde doldurunuz. Yanitlar girdikten sonra Save question (Soruyu

kaydet) diyerek bu soruyu kaydediyoruz.

Cancel

Daha sonra gelen ekrandan eklediginiz soruyu gorUntuleyebilir ve dilerseniz

baska bir soru daha ekleyebilirsiniz.

5.9. Derse Forum Ekleme

Konu basliginin altina forum ekleyebilmek icin istediginiz konu bashginin altindaki
Add an activity or resource’'ye tiklayarak acillan pencereden Forum secenedine
tiklayip Add butonuna tiklayiniz. Acillan sayfada Forum name (Forum adi) kismindan
foruma isim verebilir, dilerseniz asagidaki kutuya aciklama da ekleyebilirsiniz. Forum

type (Forum t0rG) kismindan forumun t0ronu belirleyebilirsiniz.
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Forum name (1]

Description

[0 Display description on course page
Forum type ot a
m ty Standard forum for general use ‘t}
A single simple discussion
Each person posts one discussion
Q and A forum

Standard forum displayed in a blog-like format

Standard forum for general use

Daha sonra sayfanin en altina inip Save and return to course butonuna
tiklayarak forumu ekleyebilirisiniz. Konular sayfasi ekrana gelecektir, bu sayfadan
eklediginiz foruma tiklayarak forumun sayfasini acabilirsiniz. Gelen sayfadaki Add a
new question (Yeni bir soru ekle)’a tiklayarak tartisma konusu ekleyebilirsiniz. Asagidaki
gibi Subject (Konu) ve Message (Mesaj) kismi doldurulup Post to forum (Foruma

gdénder) diyerek tartisma forumu baslatilabilir.

Subject o Harf Not Sister ak |
Messag (4] N a
I Av B I —3F — > S W s ¢ A WP
Bu dersin harf n min I
Cancel

Daha sonra gelen forumlar ekraninda olusturdugumuz soruya tiklarsak
asagidaki ekran gelecektir. Bu ekranda gorilen mesaja Reply (Yanit)'a tiklanarak yanit

verilebilir.
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Soru-Cevap
Harf Not Sistemi Hakkinda.

Display replies in nested form = Move this discussion to $ Move

Harf Not Sistemi Hakkinda.
| by - Friday, 2 October 2020, 1:28 PM

Bu dersin harf not sistemi nedir?

5.10. Derse Duyuru Ekleme

Derse duyuru ekleyebimek icin dersin sayfasinda Ust tarafta yer alan

Announcements (Duyurular)'a tiklayarak duyurular sayfasina girilir. Announcements

sayfasinda yer alan Add a new topic (Yeni bir konu ekle) diyoruz.

Announcements

General news and announcements

U

(No announcements have been posted yet.)

Daha sonra gelen ekranda Subject kismina basligl, Message kismina duyurunun

icerigini yazdiktan sonra Post to forum diyerek duyurumuzu ekleyebiliriz.

Subject ° Vize Sinavi Hakkinda

Message o = =)
1 Av ‘B 1 EE %S S % @R & w P KP
Vize sinavinda ilk 5 konudan sorumlusunuz
Basanlar dilerim I

Cancel
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5.11. Derse Odev Ekleme

Konu bashidinin altina Odev ekleyebilmek icin istediginiz konu bashginin altindaki
Add an activity or resource’a tiklayarak acilan pencereden Assignment (Odev)

secenegine tiklayip Add butonuna tiklayiniz.

Acillan sayfada Assignment Name kismina &édevin adini, altindaki aciklama
kismina &devin ydnergelerini yazabilirsiniz. Daha sonra asagi inip ddevle alakal
eklemeniz gereken dosya varsa asagida gosterildigini gibi Files (Dosyalar) kismina
sUrUkleyip birakarak ekleyebilirsiniz. Availability (Uygunluk) kismindan &devinle ilgili

tarihleri dUzenleyebilirsiniz. Odevin baslangic, son teslim gibi tarihlerini ayarlayabilirsiniz.

| Aaxim new files L
0 S E B
=,
[For | |
P v
2M p file
= er % 2020 % = 0 % M En
s tober % 2020 & : 0 % [ Enat
t - a = 7 = 0
nin 16 = ro3 2020 = 0 2 M En

Ogrenciler Due date (Bitis tarihi)'ten sonra &dev yUkleyebilr ama “Gecg
yUklendi” notu belirir. Gec yuUklemeler icin son tarihi beliremek icin Cut-off date
kullanilabilir. Cut-off date’ten sonra &édev yUklemek mUmkin degildir. Remind me to
grade by (Noflamam icin hatirlat) ile &devler teslim edildikten sonra belirlediginiz

tarinte 6devlere not vermeniz icin hatirlatma yapar.

Availability kisminin altinda Submission types (G&nderim turleri) yer alir. Buradan
ogrencilerin yUkleyecedi ddev dosyasinin tOrGnU belirleyebilirsiniz.  File Subbmission
(Dosya Gdnderimleri) kutusunu isaretleyerek dgrencilerin dosya yuklemesine, Online
text (Cevrimici metin kutusunu) isaretleyerek &grencilerin direkt &devlerini site

Uzerindeki kutuya yazmalarina olanak saglayabilirsiniz. Online text isaretleyince
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asagida Word Limit (Kelime sinin) secenegdi cikacaktir, buradan cevrimici yazilacak
metinin kelime sayisini sinirlayabilirsiniz. Maximum number of uploaded files (Azami
dosya sayisi) ve Maximum submission size (Azami dosya bUyUklogu) asagidaki
kissimlardan ayarlanabilmektedir. En alttaki kisimda ise Accepted file types (Kabul

edilen dosya tirinu) secebilirsiniz (drneg@in docx, pdf vb.)

jomission types D Online text File submissions

O

0
Maximum submission size B =
Maximum submission siz Site upload limit (1GB)

Accepted file types )
Choose

lartine
seiecuon

Daha sonra Grade (Not) bdlUmiUnde &devlere nasil not vereceginize dair
ayarlar yapabilirsiniz. Type kisminda None (Yok), Point (Puan) ve Scale (Olcek)
secenekleri mevcuttur. Burada Point'i seciyoruz ve Maximum grade (Azami Puan)

kismina dilediginiz puani yazabilirsiniz.

Restrict Access (Erisimi kisitla) secenegi ile &devleri bazi kosullar altinda
gizleyebiliriz. Asagida gérulebilecegdi Uzere Activity completion (Etkinlik tamamlama)’
kullanarak belli bir etkinligi tamamlamadan bu &devi gdstermesini engelleyebiliriz,
Date (Tarih)'i kullanarak belli bir tarih aralig gelmeden ddevi gdstermeyebiliriz, Grade'i
kullanarak belli bir puana sahip olmayan &grencilere bu ddevi gostermeyebiliriz, User

profile (Kullanici profili)'t kullanarak belli bir &zelliklere sahip &grencilerden 6dev
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gizlenebilir, Restriction set (Kisitlama dizisi) kullanilarak belli ic ice kullanilan kisitiamalar

ile 6dev gizlenebilir.

Add restriction...

Activity completion Require students to complete
(or not complete) another
activity.

Prevent access until (or from)
a specified date and time.

Grade Require students to achieve a
specified grade.

Control access based on
fields within the student's
profile.

User profile @

Restriction set Add a set of nested
restrictions to apply complex
logic.

Cancel

Activity completion (Etkinlik tamamlama) kisminda édevlerin tamamlandigini
belirten yesil fikin hangi kosulda c¢ikacagd ayarlanabilir. Completion fracking
(Tamamlama izleme) seceneklerinden ilki  “tamamlandigini  belirtrme”, ikincisi
“Ogrenciler manuel olarak tamamlanmis olarak isaretleyebilir’, sonuncusu “Sartlar
yerine getirilirse etkinligi tamamlandi olarak goster” olarak secenekler vardir. Sonuncu
secenek secildigi takdirde asagidaki isaretleme kutucuklarn belirecektir. En altta yer
alan Students must submit to this activity to complete it (Ogrenci bu etkinlidi

tamamlayabilmesi icin ddevini géndermis olmasi gerekir) secenedi isaretleyiniz.

Do not indicate activity completion ]
v Activity completion Students can manually mark the activity as completed
Completion tracking e Show activity as complete when conditions are met &
Require view (4 Student must view this activity to complete it
Require grade [ Student must receive a grade to complete this activity @
1 Student must submit to this activity to complete &
Expect completed on © 2 &  October & 20208 142 07 % £ [JEnable

Gerekli yerler dUzenlendikten sonra sayfanin en altina inip Save and return to

course butonuna tiklayarak dersin sayfasina dénebiliriz. Daha sonra ekledigimiz ddeve
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tiklarsak asagidaki ekrani gérunttleyebiliriz. View all submission (TUm gdnderileri gor)

butonuna tiklayarak égrencilerin géndermis oldugu tUm édevleri gérebilirsiniz.

Lutfen ekteki dokimani indiriniz ve belirtilen adimlan uygulayiniz
'n) | 2 October 2020, 2:18 PM

Grading summary

Hidden from students

No
Participants >
Submitted

0
Needs grading 0
Due date

Saturday, 10 October 2020, 12:00 AM

Time remaining 7 days 9 hours
y ur

View all submissions

5.12. Rol Degistirme

Dersin sayfasinin diger rollerdeki kullanicilar tarafindan nasil gérondigunu

ogrenebilmek icin sag Ust kdsede adimizin yazdigi yere tikladigimizda acilan menunin

en altindaki Switch role to.. (RolU degistir) butonuna tikliyoruz.

Moodle Teams 101 o - @ Dashboard
My courses

& Profile
B8 Grades

0 ® Messages

O / Preferences
® Log out

« Topic1 a

Switch role to.
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Tikladigmizda asagidaki ekran gelecektir. Buradaki secenekler sirayla Non-
editing teacher (DUzenleme yapamayan dgretmen), Student (Ogreci), ve son olarak

Guest (Ziyaretci) seklindedir.

Switch role to...

Choose a role to get an idea of how someone with that role will see this course.

Please note that this view may not be perfect (See details and alternatives)

Non-editing teacher
Student

Guest

Buradan diledigimiz rol0 secerek o rolun gbézUinden dersimizin sayfasini
goruntUleyebiliriz. Student secenegini sec¢tigimiz zaman &grencilerin gézinden
gorUntUleyebiliriz. Kendi rolUmuUze geri ddnmek icin yine sag Ustteki ismimizin oldugu
butona tikliyoruz, daha sonra en altta yer alan Return to my normal role (Normal rolume

geri don) diyerek gecis yapabiliriz.

Cihan UNAL (STUDENT) ‘ A

@ Dashboard

& Profile

B8 Grades

® Messages
/&~ Preferences

(% Log out

(® Return to my normal role
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6. Sinav Olusturma

Moodle'daki sayfamiza sinav ekleyebiimek icin diger bUtin adimlarda
yaphgmiz gibi sag Ustte yer alan Turn on editing butonuna tikliyoruz. Sinav eklemek
istediginiz konu altindaki Add an activity or resource’ye tiklayarak acilan pencereden
Quiz (Sinav) secenegine tiklayip Add butonuna tiklayiniz. Acllan sayfanin sagindaki
Expand all butonuna tiklayiniz. Name kismina sinavin adini, Description kismina sinavin

yonergelerini yazabilirsiniz.

Timing bélumUnde Open the quiz secenedi ile sinavin baslangic tarihini, Close
the quiz secenedi ile sinavin bitis tarihi belirlenebilir. Time limit (SUre limiti)'in yanindaki
kutucuk isaretlenirse sinav icin belli bir sGre kisitlamasi ayarlanabilir. When time expires
kismindan sUre doldugunda ne yapllacadina karar verebilirsiniz. ik secenek en cok
kullanilan secenektir. Bu secenek sGre doldugu zaman o ana kadar cevaplanmis

sorularla birlikte sinav otomatik olarak gdénderilir.

Open the quiz

5 % October 3 2020 % 10 ¢ 30 ¢+ £ [MEnable
ke
Close the quiz 5 October 2020 & 1 2 30 & & & Enable
Time limit
3 minutes % Enable [}

When time expires Open attempts are submitted automatically :

Open attempts are submitted automatically
There is a grace period when open attempts can be submitted, but no more questions answered

Attempts must be submitted before time expires, or they are not counted

Asagidaki Grade bolUminden Grade to pass kisminda gecme notunu
ayarlayabilirsiniz. Attemps allowed kismindan sinavi kac kere yapma hakkina sahip
olduklarini ayarlayabilirsiniz. Layout bdlUmUndeki New page kismindan her sayfada
kac soru goérunecegdi ayarlanabilir. Navigation method kismindan sorularin sirayla mi
yoksa ogrencilerin istedikleri gibi gérintUleyebileceklerini secebilirsiniz. Free (Serbest)
secenedi ogrencilere sorularn atlayarak istedikleri gibi cdzmesine izin verirken,

Sequential (Ardisik) secenediise bir soruyu cozmeden digerine gecme sansi fanimiyor.
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Grade category Uncategorised $

Grade to pass

Attempts allowed |

O

New page Every question

O

Navigation method Free -
Sequential

Asagida yer alan Question behaviour (Soru davranisi) bélumUndeki Shuffle
within question secenedi ile her 6grenciye sorularin sirasi kanstinimis olarak géronmesi
saglanabilir. Onun altindaki secenekte otomatik olarak secilmis olan Deferred
feedback (Ertelenmis geribildirim) secenegdi ile soru cevaplarnnin  sonradan

aclklanmasini secebilirsiniz.

Review options (inceleme Secenekleri) kismindan sinav sonrasi ayarlarni
yapabilirsiniz.  Immediately after the attempt (tfamamladiktan hemen sonra), Later,
while the quiz is still on (Sonra, sinav hala devam ederken)ve After the quiz is closed
(Sinav  kapandiktan sonra) basliklan altinda yer alan kutucuklardan asagidaki
resimdeki gibi olmalidir. Marks (Puanlar) secenegdi sadece sinav kapandiktan sonra

gorUntUlenebilecek sekilde ayarlanmistir asagida.
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During the attempt
The attempt @
Whether correct §
Marks @

Specific feedback §

General feedback
Right answer @

Overall feedback @

Immediately after the attempt

[ The attempt
Whether correct

[ Marks
Specific feedback
General feedback
Right answer

[ Overall feedback

Later, while the quiz is still open

[ The attempt
Whether correct

[ Marks
Specific feedback
General feedback
Right answer

[ overall feedback

After the quiz is closed

[ The attempt
Whether correct

Marks
Specific feedback
General feedback
Right answer

[ Overall feedback

Extra restriction on attemps bdlUminde yer alan kisimdan dilerseniz sinava
girerken sifre girimesini zorunlu kilabilirsiniz. Asagidaki resimde olan  Availability
kismindan sinavin gérinUp gdérunmeyecegini segebilirsiniz. Gdster deseniz bile sinav
tarini ve saati gelene kadar soru icerikleri degil, sadece sinavin adi dersin sitesinde

gobrUnecektir. Eger grup olusturduysaniz sinavi gruplara bélebilirsiniz.

Availability Hide from students 2

ID number

Group mode

O

No groups

Add group/grouping access restriction

Restrict Access kismindaki ayarlar 5.11 Derse Odev Ekleme bashdinda detaylica

anlatilmistir. Oraya bakilarak gerekli ayarlamalar yapilabilir.
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Access restrictions

None

Add restriction..

Daha sonra sayfanin en altina inip Save and return to course butonuna

tiklayarak sinavi ekleyebilirisiniz.

6.1. Sinava Yeni Soru Ekleme

Var olan bir sinava yeni bir soru ekleyebimek icin olusturdugunuz sinava
tiklayiniz. Acilan sayada asagidaki resimdeki gibi Edit quiz (Sinavi duzenle) butonuna
tiklayiniz. Eger Edit quiz butonu yoksa, sag Ust kdsede yer alan ayarlar butonuna

tiklayiniz ve oradan Edit quiz'e tiklayiniz.

Vize sinavi

Bu sinav 3 sorudan olugmaktadir. Sinav siireniz 3 dakikadir

Attempts allowed: 1
This quiz closed on Monday, 5 October 2020, 11:30 AM

Time limit: 3 mins

Edit quiz

Back 10 the course

Acillan sayfada sag tarafta yer alan Maoximum grade kismindan sinavdan
alinabilecek azami puani yazip yaninda yer alan Save (Kaydet) butonuna tiklayiniz.
Asagidaki Shuffle kutucugunu isaretleyerek sinav sorularinin sirasi karismis bir sekilde

ogrencilere gosterilir.
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Editing quiz: Vize sinavi

Questions: 0 | This quiz is closed Maximum grade  15.00 Save
Repaginate Select multiple items Total of marks: 0.00
Shuffle
Add ~

+ anew question
+ from question bank

+ arandom question

Soru eklemek icin ekranin sagindaki Add (Ekle) butonuna tiklayiniz. MenUden "“a
new question” (yeni bir soru) butonuna tiklayin ve acilan pencereden eklemek
istediginiz soru tUrinU secip Add butonuna tiklayiniz. Asagidaki drnekte Multiple choice
secilmistir. Asagidaki resimde goérundugu gibi Category kisminda, ekleyecegdimiz
sorunun hangi kategoride gosterilecegini seciniz. Daha sonra Question name kismina
sorunuzun adini yaziniz ve Question text (Soru metni) kismina dgrencilere gérinecek

soruyu yazniz.

Adding a Multiple choice question

Default for Vize sinavi 3

Question name o
Question text o

1 A B I £ E % N % o B & W 7 ey

bilgisayarin neyi nasil yapmasi gerektigini belirleyen programlardir

Altinda yer alan Default mark ile sinavdan alinacak puan belirlenir. Asagidaki
resimdeki ilk kissimda sorunun kag tane dogru cevabl oldugu belirlenir. One answer only
tek bir dogru cevabi oldugunda kullanilan secenektir. Shuffle the choices secenediile

soru siklarnin yerlerinin rastgele gdsteriimesini saglayabilirsiniz.
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One or multiple answers

L

One answer only

—th iffle the choices?
\{.

Asagidaki Answer bolumUnden sorunun siklanni belirleyebilirsiniz. Asagidaki

resimde gorGldugu gibi Choice 1, Choice 2 ve diger kutulara siklarnizi yaziniz. Dogru sik
hangisi ise, Choice 3'te oldugu gibi Grade kismindaki None yazisina tiklanir ve bu sikkin

degerinin 100% oldugu secilir ve diger siklarin Grade degeri None olarak birakilir.

Choice 1 R
I@A- B I = &= % N W e = & W™ @ HP
eriler
Grade % None 5
Feedback
3 A B I = = % $ W B & ¢ W™ 7 HP
Choice 2 =
3 A B I = = % $ @ e & & W™ 7 HP
Bilgiler
Grade None s
Feedback
1 A B I = = % N @ o B & W 7 HP
Choice 3 -
3 A B 1 == % $ W B B ¢ ™ P HP
Komutlar
Grade D} 100% s
Ecodhack

Combined feedback bdluminU &égrencinin yanitina goére feedback vermek
isterseniz kullanabilirsiniz. Gerekli ayarlar yapildiktan sonra en alta inip Save changes
(Degisiklikleri kaydet)'e tikliyoruz ve bu sorumuzu kaydetmis oluyoruz. Asagidaki
ornekte True/False (Dogru yanls) fipi soru ekleme gdsterilecektir. Yukandaki soru
olusturma adimlan tekrarlandiktan sonra acilan pencereden True/False’'u sectikten
sonra Add butonuna tikladiginizda asagidaki ekran gérUnecektir. Buradan Category
kismindan hangi kategori icin soru hazirliyorsaniz onu seciniz yine. Question name ve

Question text asagidaki resimdeki gibi doldurulur.
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Adding a True/False question:

Category Default for Vize sinavi (1) =

Question name o Soeis

Question text o —
1 A B I E E % S W el @ & ™ @ WP
Blu-Ray, manyetik depolama aygitlarina 6rnek vemiebuhr\ I

Default mark kismina bu sorudan alinabilecek azami puan yazlir. Asagida yer
alan Correct answer (Dogru cevap) kismindan sorunun cevabi belirlenir. Sorunuzun

cevabi dogru ise True, yanlis ise False secilir.

Correct answer False =

False
Feedback for the response ‘True'. m

Gerekli ayarlar yapildiktan sonra en alta inip Save changes’e tikliyoruz ve bu

sorumuzu kaydetmis oluyoruz. Bu iki soruyu ekledikten sonra Editing quiz sayfasi
asagidaki gibi gérunecektir. Sag Ust kdsede sinavdan alinabilecek azami puan daha
once belirledigimiz gibi 15'tir. Ancak ekledigimiz sorular 5'er puanlik oldugu icin toplam

puan 10 olarak gérunuyor. Bunu 15'e tamamlamak adina bir soru daha eklemelisiniz.

Editing quiz: Vize sinavis
Questions: 2 | This quiz is closed Maximum grade 15.00 Save
Repaginate Select multiple items Total of marks: 10.00
; M Shuffle &
Page 1 Add ~
s 1 ;= & Soru bilgisayarin neyi nasil yapmasi gerektigini belirleyen programlardir. Q o 5.00¢
L
Page 2 Add ~
+ J3) ..o sou Blu-Ray, manyetik depolama aygitlarina drnek verilebilir Q o 5.00¢
Add ~
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Yeterli soru sayisina ulastiktan sonra dersin sayfasina ddnebilirsiniz. Dersin

sayfasinda sinavimiz asagidaki resimdeki gibi gérGnecektir.

R

000600

Odev 1

Available until end of 1 October 2020 (hidden otherwise)

Vize sinavi

Ekledigimiz sinavin baglantisina (Vize sinavi) tiklarsaniz asagidaki  ekran
acllacaktir. Burada sinavin adi ve yazdiginiz yonergeler gérinecektir. Sag Ust taraftaki
ayarlar simgesine tiklayip acilan menUtden Preview butonuna tiklarsaniz sinavin

ogrencilere nasil gérunecegini goérintuleyebilirsiniz.

Vize slnavl Edit settings

Group overrides
Bu sinav 3 sorudan olugsmaktadir. Sinav siireniz 3 dakikadir

User overrides

Attempts allowed: 1 & Edit quiz
This quiz closed on Monday, 5 October 2020, 11:30 AM @ Preview
Time limit: 3 mins
? |@a Results
@ Grades
Back to the course
@ Responses

Gelen ekranda asagidaki resimdeki gibi sinavin 3 dakika strecegini, basladiktan
sonra duraklama imkani olmadigr gibi énemli uyarilan verip Start attempt butonuna

basmanizi bekliyor.
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Vize sinavi

Bu sinav 3 sorudan olugmaktadir. Sinav siireniz 3 dakikadir
Time limit

Your attempt will have a time limit of 3 mins. When you start, the timer will begin to count down and cannot be
paused. You must finish your attempt before it expires. Are you sure you wish to start now?

Cancel

Sorular rastgele gosterildidi icin ik soru asadidaki gibi gelmistir. OJrenci soruyu
okuduktan sonra yanitlayabilir, daha sonra sag alttaki Next page (Sonraki sayfa)

butonuna tiklayarak bir sonraki soruya gecebilir.

Moodle Teams 101 -

My courses Vize sinavi

Quiz navigation

1 2 3

You can preview this quiz, but if this were a real attempt, you
would be blocked because:

Start a new preview
This quiz is not currently available

Question 1

Blu-Ray, manyetik depolama aygitlarina drnek verilebilir.
Not yet answered

Marked out of 5.00 Select one

¢ Flag question True

& ; False

Son soru asagidaki resimdeki gibi gérUnecektir. Bu soruyu da ¢bzdikten sonra

asagida yer alan Finish attempt butonuna tiklayarak sinavini bitirebilirler.
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Moodle Teams 101 2
My courses Vize sinavi
Quiz navigation

3
You can preview this quiz, but if this were a real attempt, you
would be blocked because:

This quiz is not currently available

Start a new preview

Question 3
, bilgisayann neyi nasil yapmasi gerektigini belirleyen
programlardir

Not yet answered
Marked out of 5.00
v Flag question
& t Select one %

a. Komutlar

b. Veriler

c. Bilgiler

d. Higbiri

Finish attempt’e tikladiktan sonra asagidaki resimdeki sayfa gelecektir. Hangi
sorulann yanitlandigini gésteriyor. Ayrica Return to attempt’e tiklarsaniz son sorunuza
doénUp duzeltme yapabilirsiniz. Son sorudan éncekileri degistirme engellenecek sekilde
ayarlanmisti sinavimiz. Eger duzeltme yapillmayacaksa en alttaki Submit all and finish
butonuna fiklanir, kUcUk bir uyan penceresi ile teslim edildikten sonra diUzeltme
yapllamayacagdi uyarisi gelir ekrana ve onaylamasi istenir. Acillan pencereden tekrar

Submit all and finish’e tiklanarak onaylanir sinav teslim edilir.

Vize sinavi

Summary of attempt

1 Answer saved
2 Answer saved
3 Answer saved

Return to attempt

This attempt must be submitted by Monday, 5 October 2020, 11:30 AM

Submit all and finish
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6.2. Sinav Havuzu icin Kategori Olusturma

Kategori olusturmak icin dersin sayfasina girilir ve asagidaki resimdeki gibi sag

Ustte yer alan ayarlar butonuna tiklanir, acillan menuden More (Daha fazla) butonuna

tiklanir.
@
Moodle Teams 101 # - Tumeditingon
My courses
£ Edit settings
# Tum editing on
Q £ Course completion
0 Y Filters
£ Gradebook setup
« Topic1 = Outcomes ~
O [ Backup
(=) 1 Restore
Q 1 Import
() € Reset
Q o e g,
o

Acilan sayfanin en altinda yer alan Question bank (Soru bankasi) bé&limunden

Categories butonuna tiklayiniz.

Badges

Tikladiktan sonra acilan sayfa asagidaki gibi gdérunecektir. Parent category
(Ana kategori) kismindan seciminizi yapiniz. Name kismina olusturacagimiz kategorinin

adini yaziniz. Daha sonra en alttaki Add category (Kategori ekle) butonuna tiklayiniz.
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Parent category Top for MDL_TEAMS_101 Moodle Teams 101 2

Name e MDL_TMS_101_Vize_Soru_Bankasi

Category info

ID number 2 I

HP

Bu sekilde kategorimizi olusturmus bulunuyoruz. Artik bu olusturulan kategoriye

sinavlar ekleyebilir, daha sonra kullanabiliriz.

6.3. Kategori Altinda Sinav Olusturma

Kategori olusturmak icin dersin sayfasina girilir ve ekranin sag Ustte yer alan

ayarlar butonuna tiklanir, agilan menuden More butonuna fi

altinda yer alan Question bank (Soru bankasi) bdliminden Questions (Sorular)

butonuna tiklayiniz. Acilan sayfa asagidaki gibi gérinecektir.

klanir. Acilan sayfanin en

Categories Import Export

Question bank

Select a category Default for MDL_TEAMS_101

“

The default catega Course: MDL_TEAMS_101 1
Top for MDL_TEAMS_101 Moodle Teams 101
Default for MDL_TEAMS_101

MDL_TMS_101_Vize_Soru_Bankasi
N

[J show question text in the question list

No tag filters applif

-

Also show questions from subcategories

[J Also show old questions

Create a new question ...
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Select a category yazan yerden sorulan ekleyecegimiz, daha &nce
olusturdugumuz kategoriyi seciyoruz. Kategoriyi sectikten sonra 1-2 saniye icinde sayfa
yenilenecektir, yenileme isleminden sonra en alttaki Create a new question (Yeni bir
soru olustur) butonuna tiklayiniz. Acllacak penceren eklemek istediginiz soru tUrGnU
secip 6.1. Sinava Yeni Soru Ekleme bashgindaki adimlari tekrarlayarak istediginiz soruyu
ekleyiniz. Istediginiz miktarda soruyu ekledikten sonra sayfa asadidaki gibi gérinecek,
sorular en altta oldugu gibi listelenecektir.

Question bank

Select a category MDL_TMS_101_Vize_Soru_Bankasi (3) -

No tag filters applied

CJshow question text in the question list

Also show questions from subcategories

[J Also show old questions

Create a new question ...

Question Actions  Created by Last modified by
O / y /
h . Cihan UNAL Cihan UNAL
Ui= soru Edit 5 October 2020, 425 PM 5 October 2020, 4:25 PM
- . Cihan UNAL Cihan UNAL
Uiz soru Edit 5 October 2020, 4:27 PM 5 October 2020, 4:27 PM
. Cihan UNAL Cihan UNAL
U-- soru Edit 5 October 2020, 428 PM 5 October 2020, 4:28 PM
With s&cted:
Delete Move to >> =

6.4. Soru Havuzundan Rastgele Soru Se¢mek

Daha dénceden olusturdugumuz bir sinava soru havuzundan rastgele soru

secmek icin dncelikle dersin sayfasina girip asagidaki resimdeki gibi olusturdugumuzun

sinava tikliyoruz.

Available until end of 1 October 2020 (hidden otherwise)

Vize sinavi
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Acilan sayfada asagidaki Edit quiz butonuna tiklayiniz. Tikladiktan sonra acilan
sayfa asagidaki resimdeki gibi gdérinecektir. Sagdaki Add butonuna tiklayip acilan

menUden a random question butonuna tikliyoruz.

Editing quiz: Vize sinavie

Questions: 0 | This quiz is closed Maximum grade  15.00 Save
Repaginate Select multiple items Total of marks: 0.00
; M Shuffle &
Add ~

+ anew question
+ from question bank

4+ arandom question

Tikladiktan sonra asagidaki pencere goérUnecektir. Buradan soruyu secmek
istedigimiz kategoriyi seciyoruz. Kategorimizi sectikten sonra 1-2 saniyeligine sayfa

yenilecektir ve o kategoriye ait sorular listelenecektir.

Add a random question at the end x

New category

Category Default for MDL_TEAMS_101 a

Quiz: Vize sinavi
Top for Vize sinaw
Default for Vize sinaw
Tags 7 Course: MDL_TEAMS_101
Top for MDL_TEAMS_101 Moodle Teams 101
Default for MDL_TEAMS_101

MDL_TMS_101_Vize_Soru_Bankasi (3)
N

Number of random questions 1 s

Questions matching this filter: 0

Cancel

Kategoriyi sectikten sonra ekran asagidaki resimdeki gibi gérUnecektir.

Asagidaki Number of random questions kismindan kac¢ tane rastgele soru secilecegdi
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belirlenir. Burada eger 2 secilirse, 3 soru arasindan her bir grenciye rastgele ikiser soru

gOsterilecektir.

New category

Category MDL_TMS_101_Vize_Soru_Bankasi (3) :

O Include questions from subcategories too

Tags Any tags

Number of random guestions 2

L1

Questions matching this filter: 3

= Soru
i= Soru
«s Soru

Cancel

Daha sonra pencerenin altindaki Add random question’a tiklanir. Tikladiktan
sonra ekran asagidaki gibi gérinecektir. Her sorunun saginda yer alan numaralardan
o sorunun puani belirlenir. Bu sinavimizin toplam puani 15 oldugu icin her sorunun

degeri 7.50 olarak ayarlanmistir.

Editing quiz: Vize sinavi
Questions: 2 | This quiz is closed Maximum grade  15.00 Save
Repaginate Select multiple items Total of marks: 15.00
M Shuffle ¢
Page 1 Add ~
P 1 & © Random (MDL_TMS_101_Vize_Soru_Bankasi) 2 o 7.50¢
Page 2 Add ~
+ 2 & & Random (MDL_TMS_101_Vize_Soru_Bankasi) Q 1M 7.50¢
Add ~
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7. Yoklama Olusturma

Moodle’'daki sayfamiza yokloma ekleyebilmek icin diger bUtin adimlarda
yaphdmiz gibi sag Ustte yer alan Turn on editing butonuna tikliyoruz. Yoklamayi
eklemek istediginiz konu altindaki Add an activity or resource’ye tiklayarak acilan
pencereden Attendance (Yoklama) secenegine tiklayip Add butonuna tiklayiniz.
Acilan sayfanin sagindaki Expand all (Hepsini Genislet) butonuna tiklayiniz. Name (Ad)

kismina “Yoklama” ya da istediginiz baska bir isim verebilirsiniz.

Asagida yer alan Grade (Not) kismindan yoklama Uzerinden verilebilecek puan
ayarlanabilir. Daha sonra sayfanin en altina inip Save and return to course (Kaydet ve
derse don) butonuna tiklayiniz. Yoklamaniza eger puan verirseniz, yoklamaniza ait bir
sutun Notlar sayfasinda gérinecektir. Dersin sayfasina dondukten sonra sol taraftaki
menuden Notlar butonuna tiklayarak notlar sayfasina gidiniz. Oradaki tablonun en
altinda inip asagida yer alan kaydirma cubugunu en saga cekerseniz Yoklama'ya ait

notlarin bulundugunu sUtunu gorebilirsiniz.

% : (&) s 4 S Ders toplami & #

= ITEC115-14_2020-211
& Katihmcilar I . [k

U Nisanlar ‘

& Yetkinlikler

O Genel
O Konu1l
M ¢ 2
0O Konu2 Genel ortalama
(O Konu3
¢ | °]
[0 Konu4

Eger yoklamayla ilgili bir seyi degistirmek isterseniz (drnegin yoklamanin puanini);
dersin sayfasina gectikten sonra ekledigimiz Yoklama'nin ayarlarina asagidaki resimde

gosterildigi gibi giriyoruz.
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&/ S OUTTIIR TaRvITT Duzeme
‘*’ G Teams Ders Oturumlan (16:30-18:20, Sal) ¢ Diizenle ~
2 Q Teams Uygulama Oturumlari (16:30-18:20, Cuma) & Diizenle ~
+ G Microsoft Outlook ¢ Dizenle ~
+ e Microsoft Word ¢ Dizenle ~
o e Microsoft Excel ¢ Diizenle ~
+ G Microsoft Powerpoint ¢ Diizenle ~
kaynak ekle
2 & Ayarlan diﬁnle
= Sagatagi
b Konu1le Diizenle ~
@& Gizle

(A _Kopvasini cikar

Gerekli ayarlamalar yapip sayfanin en altina ininiz ve Save and return to course
(Kaydet ve derse dén) butonuna tiklayiniz. Dersin sayfasina girdikten sonra gelen
ekrandan ekledigimiz Yoklama'nin baglantisina asagidaki resimde gdsterildigi gibi

tikhyoruz.

+ © wicrosoft Word #
+ © microsoft Excel #
+ © wmicrosoft Powerpoint #

+ ‘f‘t"’f"@f‘sla s

Acilan sayfa yoklama sayfasidir ve henuz bir ekleme yapilmadigdi icin asagidaki

resimdeki gibi bos gbrinecektir.

Attendance for the course :: Introduction to Computers
Add session Report Export Status set Temporary users
All |/ ast || Montt Wee!
Ly
# Date Time Type Description Eylemler W
(2] Seginiz $ Tamam
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Daha sonra yukaridaki sekmelerden “Status set” (Durum duzenleme)’e tiklayiniz.
Acllan sayfa asagidaki resimdeki gibi gérUnecektir. Bu ekranda o6grencilerin
yoklamasini alirken secebilecegimiz secenekler gdsteriliyor. “Present” (Mevcut), “Late”
(Gecikti), “Excused” (izinli), “Absent” (Yok) gibi secenekler mevcut. Bunlardan simek

istediginiz 6genin saginda yer alan ¢coép kutusu simgesine tiklayarak silebilirsiniz.

Sessions Add session Report Export tat et Temporary users
Changes to status sets will affect existing attendance sessions and may affect grading
Statusset1(PLEA) $
Available for students Automatically set when not
#  Acronym Aciklama Points Eylem
(minutes) @ marked @

-

1 P Present 2.00 O
ui
®

2 L Late 1.00 O @j
L 2

3 E Excused 1.00 O s
-

4 A Absent 0.00 @] =
o

* Add

Update

Bu drnegimizde Late ve Excused seceneklerini silip, aciklama sutununda yer
alan isimleri degistirdik. “Present” kelimesini “Katildim™ olarak, “Absent” yerine
Katimadim kelimesi yazdik. Yoklama puanini Points sutunundan degistirebilir, Katildim
puanini 1 olarak ayarlayabilirsiniz. Daha sonra, Katimadim secenegdinin saginda yer
alan, “Automatically set when not marked” (isaretlienmediginde otomatik olarak sec)
sUtununda kutu isaretlenirse, &grenciler sisteme girip Katldim'a tiklamadiklarnda

otomatik olarak Katiimadim'i isaretlenmesi saglanabilir.
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Sessions Add session Report Export tatus set Temporary users

Changes to status sets will affect existing attendance sessions and may affect grading
Status set 1 (P A) <

Available for students Automatically set when not

#  Acronym iklama Points Eylem
Ag (minutes) @ marked @
-
1 P Katildim 1.00 O
o
2 Imad ® 5
A Katiimadim 0.00
1l I h &
* Add
Update

Yapilan degisikliklerin ardindan sayfa yukardaki resimdeki gibi gérunecektir.
Yapllan degisikliklerin kaydedilip ayarlarin gincellenmesi icin asagidaki “Update”
(GUncelle) butonuna tiklayiniz.

7.1. Yoklamaya Oturum Ekleme

Yoklamanin sayfasinda yer alan sekmelerden “Add session” (Oturum ekle)
sekmesine tiklayiniz. Acllan sayfa asagidaki resimdeki gibi gdérUnecektir. Dersinizin
tarihine ve saatine gére asagidaki ayarlar yapabilirsiniz. Date kismindan dersin tarihini

belirtebilir, Time kismindan dersin kacta baslayip kacta bittigini ayarlayabilirsiniz.

v Add session

Type © All students

Date 20 & Ekim & | 2020 & =

Time fom: 16 ¢ | 30 % [to; 19 % 20 % N
Description

1 A B I £ & % $ @ o B & m

M Create calendar event for session @

Daha sonra asagl inerek Multiple sessios bdluminden dersin  tekrarlar

ayarlanabilir. Ornegdin dersiniz her hafta sall gint varsa, ayarlan asadidaki resimdeki
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gibi yapmaniz gerekmektedir. Altta yer alan “Repeat until” kismindan son ders ginunu

secerek sadece o tarine kadar olan sali gunleri icin oturum olusturabilirsiniz.

Repeat the session above as follows

Repeat on [OpPazartesi [Sali [JCarsamba [JPersembe [JCuma [JCumartesi []Pazar

Repeat every

Repeat until 19 = Ocak 2 2021

o
&7

Ogrencilerin  yoklamalarini kendilerinin  almalarnni saglamak icin en alttaki
“Student recording” (Ogrenci kayitlar) bdliminde yer alan ayarlar asadidaki gibi

dUzenlenmelidir.

Allow students to record own attendance

Automatic marking Set unmarked at end of session 2

Student password y
RE- [CJRandom password]Include QR code

[ Rotate QR code

3

[J Automatically select highest status available ¢

Gerekli duzenlemeler yapildiktan sonra sayfanin en altindaki “Add” (Ekle)
butonuna tiklayarak oturumu ekleyebilirsiniz. Tikladiktan sonra acilan sayfa asagidaki

resimdeki gibi gérunecektir.
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Sessions Add session Report Export Status set Temporary users
% All | All past || Months || Weeks || Days
# Date  Time Type Description Eylemler W
1 Sal 20 Eki 2020  4:300S-7:200S Al students Regular class session > o d O
2 Sal 27 Eki 2020  4:300S-7:200S Al students Regular class session > oa O
3 Sal3Kas 2020  4:300S-7:200S  All students Regular class session > o @ O
4 Sal 10 Kas 2020  4:300S-7:200S  All students Regular class session > o @ O
5 Sal 17 Kas 2020  4:300S-7:200S  All students Regular class session > @ O

Yukaridaki érnekte, dersin sal gunu saat 16:30 — 19:20 arasindaki olan oturumilari
icin yoklama olusturuldu. Eger dersinizin, 6rnegin persembe guns 08:30 — 09:20 arasinda
baska bir oturumu var ise, bunun icin yukandaki adimlar tekrarlanmalidir. Yukaridaki
sekmelerden Add session butonuna tiklayiniz. Acilan sayfadaki bilgileri asagidaki gibi

doldurunuz.

v Add session

Type @ All students

Date 2 % Ekim % 2020 & =

Time from; 08 & | 30 & to: 09 & | 20 %
Description ‘
; A B T = E % S W Ea [

M Create calendar event for session @

Bu oturumumuzda saat 8 bucukta baslayip 9'u 20 gece bittigi icin Time kismini
ona goére ayarladik. Daha sonra asagi inip Multiple sessions bolumunden her hafta

persembe ginu tekrarlanacak sekilde asagidaki resimdeki gibi ayarlayiniz.
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v Multiple sessions

M Repeat the session above as follows @

Repeat on [OPazartesi [JSali [JCarsamba [Persembe [JCuma [JCumartesi []Pazar
Repeat every 1 $ week(s)
Repeat until 19 = Ocak — 2021

Son bdélimU de bir dnceki sall drneginde anlatildigi gibi yaptiktan sonra sayfanin
en altindaki Add’e tiklayarak persembe oturumlarini ekleyebilirsiniz. Tikladiktan sonra
acllan ekranda dersin hem sall ginkU hem de persembe gunkU oturumlarinin listesini

asagidaki resimdeki godsterildigini gibi géruntUleyebilirsiniz.

Add session Report Export Status set Temporary users
All | All past || Months 7 Days
# Date  Time Type Description Eylemler W
1 Sal 20 Eki 2020  4:300S - 7:2008 All students Regular class session > o O
2 Prg22 Eki2020  8:3000-9:2000  All students Regular class session > o @ O
3 Sal 27 Eki 2020  4:300S - 7:200S All students Regular class session > o ad O
4 Prs20Eki2d20  8:3000-9:2000 Al students Regular class session > oo O
5 Sal 3 Kas 2020 4:3008S - 7:2008 All students Regular class session > oo O
6 Prg5Kas 2020  8:3000-9:2000  All students Regular class session > oa O
7.2. Yoklama Raporunu Goruntileme
Ogrencilerin  yokloama  durumlarini gériontilemek  icin  yoklamanin

sayfasindayken yukaridaki sekmelerden “Report” (Raporlar) butonuna tiklayiniz.
Asagidaki resimde gosterildigi gibi yukandaki Report butonuna tiklarsaniz asagidaki
ekran acilacaktrr. Tarih tarih &égrencileri yoklama durumlarini inceleyebilirsiniz. Soru
isaretlerinin anlami ya o dersin daha baslamadigina ya da &grencinin herhangi bir

isaretleme yapmadigi anlamina gelir.
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Introduction to Computers
Derslerim Report
a -
- : L
Attendance for the course :: Introduction to Computers
Sessions Add session Export Status set Temporary users
Page 10of2|» All

Kullamicilar—
Oadi/

E-posta adresi All students All students All students All students Alls
. 9001487 @doguakdeniz.onmicrosoft.com ? ? ? ?
o 9000259@doguakdeniz.onmicrosoft.com ? ? ? ?
o 9001125@doguakdeniz.onmicrosoft.com ? ? ? ?

Sayfanin en altina indiginizde asadidaki resimdeki gibi  “Ozet” satinni
gorebilirsiniz. Burada her oturumun Ozeti verilmektedir, Katildim't ve Katimadim’i

isaretleyenlerin sayilar her oturumun altinda ayri ayr verilmistir.

O ? ? ? ? ?
= om ? ? ? ? ?
- om ? ? ? ? ?
Ozet Katildim: 0 Katildim: 0 Katildim: 0 Katildim: 0 Katildim: 0
Katilmadim: 0 Katilmadim: 0 Katilmadim: 0 Katilmadim: 0 Katilmadim: 0
£ I

Sayfanin en altindaki kaydirma cubugunu en saga kaydinrsaniz, asagidaki
resimde de gorebileceginiz gibi “Sessions Points Percentage” sUtunlarn gdérinecek.
Bunlar “Oturum Puanlar YUzdelik” sGtunlandir. Her 6grencinin ayn ayr kac ofturuma
katildigini, yoklamadan kac puan aldigini ve oturumlarnn yUzde kacina katildigini

gorebilirsiniz.
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O Adi/
os
s All students All students All students All students P A Sessions Points Percentage
a ? ? ? ? 0 0 0 0/0 0,0%
= ? ? ? ? 0 0 0 0/0 0,0%
O
? ? ? ? 0 0 0 0/0 0,0%
O
? ? ? ? 0 0 0 [} 0/0 0,0%
Ozet Katildim: 0 Katildim: 0 Katildim: 0 Katildim: 0
Katilmadim: 0 Katilmadim: 0 Katilmadim: 0 Katilmadim: 0
‘
A

7.3. Yoklama Alma islemi

Ogrenciler dersin sitesine girdiklerinde ekledigimiz yoklamayl asadidaki
resimdeki gibi gdreceklerdir. Odrenciler yoklamalar kendileri alacaklarsa eger

yoklama baglantisina tiklayarak yoklama oturumlarina erisebilir.

¥ Universitesi
Introduction to Computers

likler Q
O
(=
(=
Q
(=

" (=
Q

) =

s &

Acilan sayfa asagidaki gibi gérunecektir. Asagidaki ekran géruntUsu alindigi
sirada tarih 20 Ekim 20202, saat 18:22'ydi. Dolayisiyla sadece o tarinteki ve o saatteki

ders ile ilgili olan yoklomanin karsisinda “Submit attendance” (Yoklama gdnder)
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butonu bulunuyor. Ogrenci, Submit attendance butonuna tiklayarak o dersin

yoklamasini alabilir.

Introduction to Computers

Derslerim TEC115-14_2020-211 Gene Yoklama = Attendance report

Th Irse All courses
4 Ekim » All || All past | Months | Weel

N Tarih Description Status Points Remarks

Sal 20 Eki 2020

Regular class session
4:300S - 7:2008

Prg 22 Eki 2020

Wi e Regular class session ? /1
8:3000 -9:2000
Sal 27 Eki 2020
Regular class session ? /1
4:300S - 7:2008
Prg 29 Eki 2020
Regular class session ? /1

8:3000 - 9:2000

Submit attendance’a tikladiktan sonra asagidaki resimdeki gibi bir sayfa
acllacaktir.  Derse  kafilacaksa  “Katldim”i,  katimayacaksa  “Katlmadim®i

isaretlemelidir. Isaretledikten sonra Degisiklileri kaydet’e tiklayabilir.

v 20 Ekim 2020 4:300S

Esen Ertunga & @ Katldm O Katiimadim

g

Tikladiktan sonra, asagidaki resimdeki gibi yoklama oturumlarnin bulundugu

sayfaya geri doénecektir. Yokloma girilen dersin karsisindaki “Status” sutununda
isaretledigi  secenek (drnegin: Katildim) goérUnecektir. Daha sonraki  derslerin
yoklamasini  alabilmek icin dersin guninde ve saatinde sisteme girip Submit

attendance’a tiklayarak ilgili dersle ilgili yoklamasini kaydedebilir.
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This course All courses

< Ekim » All || All past| Months | Weeks || Days

Tarih Description Status Points Remarks
Pzt 19 Eki 2020

i Regular class session Katildim mn Self-recorded
4:300S - 7:2008
Crs 21 Eki 2020 2

3 . Regular class session ? ?2/1
8:3000 -9:2000
Pzt 26 Eki 2020

] Regular class session ? 21
4:300S - 7:2008
Crs 28 Eki 2020

Regular class session ? ?2/1

8:3000 - 9:2000

Taken sessions: 1
Points over taken sessions:1/1

| Percentage over taken sessions 1000%

Eger yoklaomayi kendiniz almak isterseniz, dersin sitesine sayfasina girip yoklama
baglantisina tiklayiniz. Asagidaki resimdeki ekran gérUnecektir. O an aktif olan oturum
hangisiyse mavi yaziyla gdérunecektir. Bu drnekte aktif oturum en Ustteki “Sal 20 Ekim
2020 4:300S - 7:2008" seklinde gérinen oturumdur.

a -
Attendance for the course :: Introduction to Computers
N
Sessions Add session Report Export Status set Temporary users
All | All past || Months || Weeks || Days
= Date  Time Type Description Eylemler H
1 Sal 20 Eki 2020 4:300S - 7:200S All students Regular class session (] O
2 Prg 22 Eki2020  8:3000-9:2000  All students Regular class session > o d O
3 Sal 27 Eki 2020  4:300S - 7:200S All students Regular class session > od O
4 Prg 29 Eki 2020  8:3000-9:2000  All students Regular class session > o d O

Aktif olan oturuma tikladiginizda asagidaki resimdeki gibi bir sayfa géreceksiniz.
Her 6grencinin adinin yaninda yer alan “P A" sOtunundan onlarin adina yoklama
alabilirsiniz. P harfi Present (Mevcut), A harfi ise Absent (Yok)'i temsil eder. Remarks
sUtunundan ise yoklamanin kimin tarafindan alindigini gérebilirsiniz. Ornedin Esen
Ertunga kullanicisinin karsisinda “Self-“ (Kendisi) yaziyor. Yoklamayi aldiktan sonra en
alttaki Save aftendace (Yoklamayl kaydet) butonuna tiklayarak yoklamayi

kaydedebilirsiniz.
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Attendance for the course :: Introduction to Computers

Sessions Add session Report Export Status set Temporary users
Upload attendance by CSV

20 Ekim 2020 4:300S - 7:200S (Page10f2|»

View mode
Regular class session "
[N Sortedlist & | 25 2
# Adi / Soyadi E-posta adresi B A Remarks
Set status for  unselected % ©c O

1 SA SEVVAL ASKIN ANLI 19001487@doguakdeniz.onmicrosoftcom [ O O
2 o. Esen Ertunga esen.ertunga@emu.edu.tr ® O Self-
3 e SIMGE GARIP 18300129@doguakdeniz.onmicrosoftcom [ O O
4 ECENUR KEKLIK 20001568@emu.edu.tr o O
5 EK EZEL KESKINOGLU 19000284@doguakdeniz.onmicrosoftcom |O O

7.4. Yoklamalarin Diga Aktarimi

Yoklomalarin Excel’e aktarmi icin yoklamanin sayfasina girip, yukarndaki

sekmelerden Export’a tiklayiniz.

Attendance for the course :: Introduction to Computers

Sessions Add session Report Export Status set Temporary users

All | All past || Months || Weeks || Da

Date Time Type Description Eylem
1 Sal 20Eki2020  4:300S-7:200S  All students Regular class session > &1
2 Prg22Eki2020  8:3000-9:2000  All students Regular class session > &1

Acilan sayfa asagidaki resimdeki gibi gdérinecektir. Burada Grup kismindan

BUtTUN katilimcilar secilmelidir.
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Attendance for the course :: Introduction to Computers

Sessions Add session Report Export Status set Temporary users

Grup Butlun katiimcilar &

Export specific users Hayr &

Users to export SEVVAL ASKIN ANLI 2
HAZAL ARSLANBAY
MEHMET ATMACA
BUSE BATIVEL
iLAYDA BERBER
ESRA GAKIR
CEYHUN EMIN CAN
hiiseyin CEYLAN
ALARA GOLLO
SIBEL BENSU DUMAN
ALPEREN EKICI
FATMA ELMAS

Daha sonra, asagida yer alan kismi oldugu gibi birakarak égrencinin 6grenci

numarasi ve kullanicr adini gérintuleyebiliriz Excel dosyasinda.

Identify student by Student ID
M Kullanici ad
(] ID numarasi
(] Kurum
[ Bolum

Asagida yer alan kisimdan hangi  tarih - araligindaki  yoklamalarin
goruntUlenecegini sec¢ebilirsiniz. Bicim kismini asagidaki gibi secerseniz eger Excel
formatinda bir dosya olusturacaktir. En alttaki “Tamam” butonuna tiklayarak Excel

dosyasini indirebilirsiniz.
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Start of period

End of period

Bicim

22 3 Eyiul

O

Download in Excel format

Tamam

"

O

indirilen Excel dosyasi asadidaki resimdeki gibi gdrinecektir. 20 Ekim 2020

4.3008 sUtununda, o dersin yoklama sonuclarini gérebilirsiniz. Soru isaretleri bos

oldugunu, P(1/1) ise o 6grencinin katildigini belirtir.

H o :
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS

.Tj ;‘*C“‘ Avial 110 ~|A A
Paste B.Copy' B I uU- - O-A-
= ¥ Format Painter == —
Clipboard ] Font ]
Al v f\ Ders
A B C
1 |Ders _Inlroduclion to Computers
2 Grup Bitin katiimeilar
3
4 |Student Il Kullanici adi Soyadi

5 14309 19001487@emu.edu.tr ANLI

6 7693 19000259@emu.edu.tr ARSLANBAY
7 9713 19001125@emu.edu.tr ATMACA
8 3784 19000895@emu.edu tr BATIYEL
9 8161 20001537@emu.edu.tr BERBER
10 5940 18000125@emu.edu.tr CAKIR

1 4264 18331050@emu.edu.tr CAN

12 7913 19001132@emu.edu.tr CEYLAN
13 1468 19330546@emu.edu. tr COLLO

14 14540 20001516@emu.edu.tr DUMAN
15 1852 19001137@emu.edu.tr EKIiCI

16 6328 20001517@emu.edu.tr ELMAS
17 260 esen.ertunga@emu.edutr Ertunga
18 14628 18300129@emu.edu tr GARIP

19 14796 19000278@emu.edu.tr GUL

20 10392 20001519@emu.edu.tr GUVEN
21 8173 19000901@emu.edu.tr HINTOGLU
22 4573 20330624@emu.edu.tr KALAYCI
23 16270 19001145@emu.edu.tr KARA

24 12683 19001146@emu.edu tr KARAKUS

1]
Il

SEVVAL ASKIN ?

(1)

B IR RN IR IR REC IR : EECRECRE AP RECREC PR RECRR

ITEC115-14_2020-211_Attendances_20201020-1849.xIsx - Excel

VIEW ADD-INS TEAM

%’ Wrap Text Text v

ololo|lojo|lojo|aolojo|lc|lo|lojo|lo|o|o|o|o

O 0O 0000000000000 000 oo

=)
B D
Cell
Styles ~

== B Merge & Center ~ 2. 05 9 49 8 Conditional Formatas
Formatting~ Table ~
Alignment ] Number 1M
E F G
20 Eki 2020 4.300S All students P A Taken ses Points

00/0
00/0
00/0
00/0
00/0
00/0
00/0
00/0
00/0
00/0
00/0
00/0
11/1
00/0
00/0
00/0
00/0
00/0
00/0
00/0

7.5. Excel'de Yalnizca Derse Kahlmis Ogrencileri Filirelemek

Eger sadece katlanlarn listelemek istiyorsaniz, asagidaki resimde gdsterilen

yerlere sirasiyla tiklayiniz.
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-y T ) s [ S = = e .
- =* Wrap Text Text v ?x 5 4 s ;:>\ ]I] ZAutoSum %Y ﬁ

= -~ =S [T Fill -
== & & EMcrge&Center - B, 05 9 43 9 Conditional Formatas Cell Insert Delete Format & Find &
Formatting~ Table~ Styles ~ v v v < Clear~ Filter > Select ~
Alignment ‘. Number a Styles Cells Editi &] SortAtoZ
students Al SotZtoA
@ Cystom Sort
E F 1 G H J K L M 3 N Y E‘hu
20 Eki 2020 4.300S All students  |P A Taken sesPoints  Percentage
? 0 0 00/0 00
2 0 0 00/0 0.0
? 0 0 00/0 00
? 0 0 00/0 0.0
? 0 0 00/0 00
2 n 0 nnsn o

3. butona tikladiktan sonra sectigimiz hUcrenin sag tarafinda bir ok isareti
cikacaktir. Asagidaki resimdeki gibi sirayla gdsterilen yelere tiklayiniz. 1. yere tikladiktan
sonra acillan pencerede Select All secenegdi isaretli olarak gérUnecektir, isareti

kaldirdiktan sonra 2. Yerde g&sterilen kutucugu isaretleyip “Ok” yazan butona tiklayiniz.

M |20 Eki 2020 4.3008 All students |~ |P v A
| ASKIN 2l SortAtoZ 0
il SotZtoA 0
Ll Sort by Color » 0
- 0
0
0
N EMIN Text Filters » 0
0
Search yo 0
ENSU W] (Select All 0
EN o 0
0
2 1
0
ERRAK 0
u 0
0
0
Cancel 0

“Ok” butonuna tikladiktan sonra ekran asagidaki resimdeki gibi gérinecek,

sadece derse katilan égrencilerin listesi gosterilecektir.
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E4 v e | 20£i 20204.3005 All students
A B & D E F G H I J

1 Ders Introduction to Computers

2 Grup Batdn katiimeilar

3

4 lSluden ~ Kullant ~ Soyad: ~ Adi '[20 Eki 2020 4.300S All students -¥|P v A ~ Taken ' v Points ~ Percen v je

17 260 esen ertunErtunga Esen P (111) 1 0 1171 "100,0

41

42

43
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